
Description de Poste : CHAUFFEUR-COURSIER 
 

Type de contrat :  Contrat à Durée Déterminé d’une durée d’un an 

renouvelable 

Supérieur Hiérarchique : Logisticien 

 
Sous l'autorité du Logisticien, Le chauffeur a pour mission de : 
 

• Conduire le véhicule officiel qui lui est affecté 
• Veillez au bon état du véhicule qui lui est confié 

D'UNE MANIERE GENERALE, IL REVIENT AU TITULAIRE DE : 
 
Conduire le véhicule officiel qui lui est affecté : 
 

• Conduire de manière sûre, prudente et respecter les règles de circulation 

(Code de la route) ; 

• Vérifier que le véhicule et les pièces y afférentes sont à jour et conformes à la 

législation en vigueur dans le pays et aviser le Responsable en cas de besoin; 

• Effectuer les courses du projet, collecter et distribuer le courrier ou tout autre 

document; 

• Assurer les déplacements du personnel du Bureau dans le cadre des sorties 

officielles; 

• Accueillir le personnel et les visiteurs officiels à l’aéroport et faciliter les 

formalités d’immigration, de police et de douane si nécessaire ; 

• S’assurer que toutes les formalités prévues par les règlements sont 

accomplies en cas d’accident; 

• Consigner les déplacements officiels, le kilométrage journalier, la 

consommation de carburant, les contrôles d’huile, les graissages, etc., dans la 

fiche de suivi du véhicule ;  

• Tenir à jour les fiches de suivi de véhicule et les faire viser par son supérieur. 

 
Veiller au maintien en bon état du véhicule qui lui est confié : 
 

• Maintenir le véhicule propre - extérieur et intérieur - en toutes circonstances et 

le laver chaque matin, au moins ; 

• Assurer l’entretien quotidien du véhicule dont il a la charge ; contrôler l’huile, 

l’eau, la batterie, les freins, les pneus etc. ; 



• Aviser son supérieur des situations de révision et d’entretien périodiques ; 

• Effectuer les petites réparations en cas de panne, prendre toutes les 

dispositions pour les grosses réparations. 

 
PROFIL REQUIS : 

Qualifications 

• Etre titulaire d’un permis de conduire B, C, D en cours de validité 

• Avoir au minimum le niveau de la classe de 5ème 

Expériences 
 
Expérience professionnelle d’au moins 3 ans en qualité de chauffeur dont 2 au 

moins de préférence au sein d’une organisation. 

 

Aptitudes 

• Connaitre le réseau routier ivoirien 

• Etre courtois et discret 

• Aptitude à travailler sous la contrainte des délais et des résultats en faisant 

preuve d’initiative, de dynamisme et de pro-activité ; 

• Avoir une bonne notion en mécanique 

• Solides capacités de communication écrite et orale  

• Etre apte à effectuer des déplacements fréquents à Abidjan et à l’intérieur du 

pays. 

 

 

 
 

 


